Curriculum Vite
Sabrina Spiga

DATI PERSONALI

Dott.ssa Sabrina Spiga
Nata a Cagliari il 04/10/1982

Doty Soer

CONTATTI

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ DIPLOMA Magistrale 2001 Istituto Eleonora D’'Arborea - Cagliari

*  LAUREA Universita di Cagliari Facolta di Scienze Politiche LAUREA IN SCIENZE
SOCIALI PER LO SVILUPPO

« Master in Gestione delle risorse Umane;

« DIPLOMA CAT - Diploma CAT Tecnico 2014 Istituto Papi Napoli Iscrizione all'Albo
Geometri 2021

* Abilitazione alla professione di Geometra conseguita mediante superamento
dellEsame di Stato

* Abilitazione alla professione di Perito Industriale conseguita mediante superamento
dellEsame di Stato

PROFILO PROFESSIONALE

* Libera professionista operante nel settore del’amministrazione condominiale dal 2009,
con esperienza nella gestione amministrativa, contabile e tecnica di condomini ordinari e

straordinari.

* Amministrativo Sky Italia Periodo 07/2003 - 01/2019

COMPETENZE

= (Gestione contabilita condominiale ordinaria e straordinaria
* Predisposizione bilanci preventivi e consuntivi
 Ripartizione spese condominiali e tabelle millesimali

» Recupero crediti e gestione morosita condominiali

« Coordinamento lavori straordinari e manutenzioni

» Gestione rapporti con imprese, tecnici e professionisti

* Convocazione e gestione assemblee condominiali



Redazione verbali assembleari e documentazione amministrativa
Gestione pratiche assicurative e sinistri condominiali

Gestione pratiche fiscali e adempimenti tributari del condominio
Gestione fornitori e contratti di manutenzione

Conoscenza normativa condominiale e procedure amministrative
Utilizzo software gestionali per amministrazione condominiale
Mediazione e gestione problematiche condominiali

Gestione pratiche relative a lavori di efficientamento energetico e bonus edilizi
Capacita organizzative e problem solving

Capacita di coordinamento e gestione dei rapporti interpersonali
Precisione nella gestione documentale e contabile

CAPACITA’ LINGUISTICA
Inglese livello scolastico

HOBBY E INYTERESSI
Apicultrice Curriculum Vite

Firma




