MANUELA STERI

INFORMAZIONI DI
CONTATTO

DESCRIZIONE

ESPERIENZA
Maggio2 2024-ott
2024

Email: msterigenerali@gmailcom
manuelapatrcaf@gmail.com
Indirizzo: SESTU

Data di nascita: 7 Feb, 1979
Nazionalita: ITALIANA

Diplomata in ragioneria, con oltre 15 anni di esperienza nel settore amministrativo e fiscale, con

esperienza nel fornire assistenza ai clienti e spiegazioni e risoluzione delle varie problematiche,
a dabilita’ , competenza e disponibilita’ e ottima predisposizione ai rapporti interpersonali

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
IMPRESA VERDE CAGLIARI S.R,L COME ADDETTA ALL'ELABORAZIONE DI DICHIARATIVI FISCALI E
MANSIONI VARIE CONNESSE.

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
IDROSISTEMI S.R.

ADDETTA A MANSIONI VARIE AMMINISTRATIVE, REGISTRAZIONE FATTURE E INCASSI, ARCHIVIAZIONE
DOCUMENTI CONTABILI E VARIE, CONTABILITA" GENERALE INERENTE LA REGISTRAZIONE DEI

MOVIMENTI,ALTRE MANSIONI AMMINISTRATIVE.
COLLABORATRICE ELABORAZIONE DATI E PRATICHE FISCALI E CAF

VARIE

Collaboratrice in servizi caf e raccolta patronato e pratiche varie
AUTONOMA E COLLABORATRICE CAF VARI

PRIVATI E CAF

Elaborazione pratiche fiscali- 730-UNICO/REDDITI-IMU-RED-INVCIV-PRATICHE VARIE PRESSO UFFICI-
SUCCESSIONI- ELABORAZIONE PAGHE COLF E BADANTI-LOCAZIONI E PRATICHE VARIE-RICHESTE
FINANZIAMENTO....

OPERATRICE ELABORAZIONE DATI CAF
CAAF CGIL SARDEGNA SRL

Elaborzione modelli 730-UNICO-ISEE-RED-INVCIV-IMU

OPERATRICE ELABORAZIONE DATI CAF
CAAF CGIL SARDEGNA SRL

Elaborzione modelli 730-UNICO-ISEE-RED-INVCIV-IMU

OPERATRICE ELABORAZIONE DATI CAF
CAAF CGIL SARDEGNA SRL

Elaborzione modelli 730-UNICO-ISEE-RED-INVCIV-IMU

OPERATRICE ELABORAZIONE DATI CAF
CAAF CGIL SARDEGNA SRL

Elaborzione modelli 730-UNICO-ISEE-RED-INVCIV-IMU

IMPIEGATA RAGIONIERA
SOC.GRANSOLE S.R.L., VILLACIDRO (ltalia)

Ragioniera- Contabilita' e Pratiche Aziendali

IMPIEGATA D'UFFICIO, RAGIONIERA
DOTT.PORTA FRANCESCO (commercialista e revisore dei conti)


mailto:manuelapatrcaf@gmail.com

Gonnosfanadiga
Dic 2000 - Giu 2002

ISTRUZIONE

Guspini
1993 - 1998

LINGUE

Francese
Livello intermedio

Inglese
Livello base

PATENTE DI GUIDA B
AUTOMUNITA

ISCRITTA ALLE LISTE
DEL CENTRO PER
L'IMPIEG DAL 1994, E
DAL 06/04/2017
ISCRITTA ALLE LISTE
DELLE CATEGORIE
PROTETTE LEGGE 68/99,
CON POSSIBILITA' DI CHI
ASSUME DI USUFRUIRE
DELLE AGEVOLAZIONI
PREVISTE

A TUTT'OGGI COME
COLLABORAZIONE
OCCASIONALE OPERA
ANCHE COME RIDER PER
LE SOCIETA' DI GLOVO E
DELIVEROO

POSSIBILITA' DI
EVENTUALI
AGEVOLAZIONIIN
MERITO PER CHI
DOVESSE PROCEDERE
ALL'ASSUNZIONE

SIPRESTA IL CONSENSO AL

TRATTAMENTO DEI DATI

Lavoro e praticantato, come ragioniera, contabilita' e dichiarazioni fiscali

IMPIEGATA RISCOSSIONE TRBUTI
SOC. SERVIZI E CONSULENZA S.C. SRL DI SORSO

Coordinatrice e impiegata riscossione tributi (ICl), durante gli accertamenti comunali, relativi all'imposta

ICI, PER LA SOCIETA" INCARICATA

DIPLOMA DI RAGIONIERA PERITO COMMERCIALE

Istituto commerciale M.BUONARROTTI

Diploma di ragioniera conseguito con la votazione di 45/60

COMPETENZE

OTTIME COMPETENZE RELAZIONALI E
COMUNICATIVE,E DI LAVORO SIA IN
AUTONOMIA CHE DI GRUPPO

Risoluzione dei problemi

OTTIMA CONOSCENZA DEI PRINCIPALI
SISTEMI INFORMATICI E OPERATIVI, E DI
VIDEOSCRITTURA, CONOSCENZA DI DIVERSI
PROGRAMMI INERENTI FISCALITA' E PRATICHE
VARIE.

Lavoro di gruppo

Servizio clienti

OTTIME COMPETENZE ORGANIZZATIVE E
OTTIMA CAPACITA' DI GESTIONE DELLE
MANSIONI AFFIDATE, ANCHE CON RITMI DI
LAVORO SOSTENUTI, NEL RISPETTO DI TEMPI ,
SCADENZE E OBBIETTIVI, ANCHE IN MANSIONI
COMPLESSE CHE RICHIEDONO AFFIDABILITA',
CONCENTRAZIONE,PRECISIONE E SENSO DI
RESPONSABILITA'






