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Glossario

Al fine di orientarsi all'interno della piattaforma, si riporta un breve glossario che vada a chiarire |la terminologia utilizzata. | concetti necessari sono:

Sezione

Le sezioni costituiscono le voci
del menu laterale presente in
ogni schermata. Ogni voce
corrisponde dunque ad una
sezione con determinate
funzionalita. Le sezioni sono:
Gestione ambito, Professionista,
Beneficiari, Tariffario servizi,
Gestionali, Operatore sociale.

Tab

Le tab sono dei riquadri
posizionati in alto al centro della
schermata che costituiscono
diverse pagine appartenenti alla
stessa sezione del menu.
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Pop up

| pop up sono delle schermate
che si aprono in seguito alla
selezione di un pulsante. E
possibile trovare dei pop up di
attenzione, conferma o
successo.
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Gestione appuntamenti

Gestione fatture
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Specifiche sezioni

Per ogni tipologia di sezione sara prevista una schermata apposita. Di seguito sono dettagliate tutte le singole sezioni presenti nella dashboard:

Presenta

un

resoconto delle
sezioni presenti nel menu laterale
e contiene la sezione «Avvisi».

Professionista

Permette all’operatore di inserire
nuovi professionisti
della propria azienda e di gestire i

loro dati.

Gestione appuntamenti

Permette all’operatore di fissare o
annullare appuntamenti per i propri
dipendenti, visualizzare o annullare
gli appuntamenti erogati da
convalidare e visualizzare lo storico
degli appuntamenti effettuati.
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dipendenti

Permette di

Beneficiari

Permette alloperatore di
visualizzare Uelenco dei beneficiari
ed accettare o respingere nuovi
richieste di associazione.

emettere fatture e
visualizzare lo storico delle fatture

INPS
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Sara possibile effettuare I'accesso tramite autenticazione SPID cliccando sul pulsante «Utilizza il servizio»

Ulstituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione @ Sedie Contatti  Ill Assistenza ITA Accedi &
INPS Ricerca servizi, informazioni. Es.: "Pensione di vecchiaia”
0 Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

Home / Sestegni, Sussidi e Indennitd / Home Care Premiurm 2025 — Portale aziende

I

| . .

| Home Care Premium 2025 - Portale aziende | |
|

I

m Aggiungi ai preferiti

Il servizio consente alle aziende accreditate la gestione del beneficio HCP prestazioni integrative.

I

I

I

I

| Cliccando sul pulsante
| «Utilizza il servizio» sara | ﬁ

| possibile procedere con Ampatapagina & - Condivdd! <
| l’autenticazione.
I

I

I

I

Rivolto a: Categorie Cassa di appartenenza Eta
Amministrazioni, Enti e Aziende - -

I Pubblicazjone: 19 febbraio 2026

Il testo dellq pagina & in lavorazione. Puoi accedere direttamente al servizio, tramite le tue credenziali (SPID, CIE,
CNBS), cliccapdo su *Utilizza il servizio®

Utllizza il servizio
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Sara possibile effettuare I'autenticazione cliccando sul pulsante «Entra con SPID»

Llstituto  INPS Comunica Datie Bilanci  Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti  Assistenza Amministrazione trasparente  Dichiarazione di accessibilita TR MyINPS
IN pS ‘ Cerca servizi, informazioni, strumenti. Es.: Pensione di vecchiaia
a Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

Home / Tutti i servizi/ Autenticazione

A Autenticazione

PIN CIE CNS eIDAS ‘

T T T T T T |
| SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online

. | della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale,
| Cliccando sul pUlsante | accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei
| «Entra con SPID» sara < gestori.
| poT?alzlleena:’g::Igi;e con | Nota: si informa che non & consentito I'accesso mediante credenziali SPID, CIE, CNS o elDAS intestate
| : | a soggetti minorenni. LINPS consente a chi esercita la potesta genitoriale di accedere ai servizi online

| per i figli nfinorenni attraverso la "Delega dell'identita digitale”.

Maggiori {nformazioni su SPID
99 o Entra con SPID

spedv (3 AglD s

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente



INPS
Agenda ‘v

Autenticazione

:

Dati azienda

v

v

v

Professionista

Beneficiari

v

v

Gestione appuntamenti

S
L=
c
Ig
N
S
@
R
o
wfd
S
R
@
Q
o

v

Gestione fatture
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Effettuato I'accesso I'operatore azienda visualizzera la schermata homepage:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

I. — — — J e — — — # Tuttiiservizi / Homepage

| I l menu latera le p resenta : Gentile Mario nella sezione dedicata all'Operatore azienda
| le seguenti sezioni: Homepage " T
| <<H O m epage», «Dati | S raverso il menu a sinistra puo:
azienda» , | =Dati personali: I'operatore dell'azienda potra inserire le specifiche relative all'azienda.

| « PrOfeSSioniSta»’ | Professionista =Professionista: visualizzare il riepilogo dei professionisti e censire un nuovo professionista.
| «Beneficiari», «Gestione o o
| a p pU nta menti» e | Beneficiari =Beneficiari: visualizzare I'elenco dei beneficiari.

«Gestione fatture». Le | +Gestione appuntamenti: da qui & possibile gestire e tracciare gli appartamenti.
| sezioni gestione | »Gestione fatture: visualizzare il riepilogo delle fatture dei professionisti per un determinato beneficiario.
| appuntamenti e gestione
| fatture saranno l

disabilitiate fin quando |
l non verranno salvate le | o
| dichiarazionie i dati | Avvisi |——————————————— 1
| anagrafici nell’apposita |
| sezione. | Honsono presentinate || Nella sezione «Awvisi», se presenti, verranno |
| J | visualizzate eventuali note |

I
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

L'utente potra inserire i dati anagrafici obbligatori dell'azienda e quelli relativi al rappresentate legale. Non sara possibile procedere con l'inserimento di nuovi
appuntamenti prima di aver salvatoidati,.
Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita r

| | seguenti campi

INPS { Text | rappresentano i dati anagrafici

del rappresentate legale.

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti | Il campo Codicefiscale sara
r—— =71 — | in visualizzazione non
Dati azienda Dichiarazioni . . .
| | | compilabile. | campi «<Nome»,
# Tuttiiservizi / Dati azienda . are
| | Dati Anagrafici Rappresentante legale | «Cognon:je»bsbc:'noszo.mpllablll
ed obbligatori.
| | S *Per procedere al salvataggio compilare tutti i campi obbligatori e accettare le dichiarazioni | ILlcampo «Cellulare» & un
| | campisonoin | Nome Cogrome Codice fiscale Celtutare | campo compilabile non
| visualizzazione e | Datiazienda Mario fossi e S I | obbligatorio. | dati potranno
contengono la ragione essere inseriti e modificati
| H g B g Professionista *Obbligatorio *Obbligatorio *Non obbligatorio |
sociale e la partita IVA |<— — e soltanto dal rappresentante
| dell’azienda. Tali dati | Beneficiar Dati Anagrafici Azienda | _legale. |
saranno gia presenti
| g B P | Ragione sociale Partita IVA Telefono E-mail
| effettuato l’accesso. | |_ —_—— e e e e
Artemisia S.p.A. ] 37839439490 I [ Inserisci ] I
*Obbligatorio *Obbligatario . . . T
| | — | seguenti campi compilabili
i C Nat iuridi . . . ..
| | PEC Indirizzo sede legale erinie Tm e | riguardanoi dati anagrafici
| | Inserisci l [\HSL‘(’EU ] l Inserisci l l Inserisci l < | | dell’azienda. Tutti i Campi
——— — — — | *Obbligatorio “Obbligatoria *Obbligatario *Non obbligatorio sono obbligatori fatta
TEan | eccezione per il campo
(] Testo dichiarazione di tracciabilita | IS l | «Natu ra giuridica».

Salva
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

L'utente potra inserire i dati anagrafici obbligatori dell'azienda e quelli relativi al rappresentate legale. Non sara possibile procedere con l'inserimento di nuovi
appuntamenti prima di aver salvato i dati.

Quando il radio button da
spuntare per accettare la
dichiarazione di tracciabilita
sara selezionato il campo
IBAN sara compilabile. Una
volta effettuato il salvataggio
dei dati conil pulsante “Salva
ilradio button non sara piu

13

selezionabile

»

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Dati azienda Dichiarazioni

# Tuttiiservizi /  Datiazienda

Dati Anagrafici Rappresentante legale

Homepage *Per procedere al salvataggio compilare tutti i campi obbligatori e accettare le dichiarazioni

Nome Cognome Codice fiscale Cellulzre

Dati azienda

Mario Rossi RSSMRAIDSEGZL525Y 3455654543

Professionista *Obbligatorio *Obbligatorio *Non obbligatorio

Beneficiari Dati Anagrafici Azienda
Ragione sociale Partita IVA Telefono E-mail
Artemisia S.p.A. ] 37839439490 I [ Inserisci ]
*Obbligatorio *Obbligatario
PEC Indirizzo sede legale Comune Natura giuridica
Inserisci l [‘ngcﬂi‘.u ] [ Inserisci l l Inserisci
*Obbligatario *Obbligatorio *Obbligatario *Non obbligatorio
Iban
@ Testo dichiarazione di tracciabilita | IS l

Salva

INPS
o

Per poter proseguire conil
salvataggio € necessario
compilare tutti i dati
obbligatori.

L____T____J
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella tab «Dichiarazioni» sara possibile spuntare le dichiarazioni:

Listituto Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza

INPS [~
o

INPS Comunica Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
Dati azenda Dichiarazioni
# Tuttiiservizi /  Datiazienda
*Per procedere al salvataggio accettare tutte le dichiarazioni
Hasacs (. | Dichiaro che i professionisti impiegati per I'espletamento delle attivita relative alle prestazioni integrative previste dal
e Bando HCP2025 sono lavoratori dipendenti di questa azienda
l Dati azienda
l:. ) Dichiaro di sollevare I'lnps da ogni responsabilita per eventuali danni arrecati in seguito all'esercizio delle
|— ——————— grotesstunista prestazioni professionali eseguite dai lavoratori di questa azienda.
| Beneficiari
| [. ) Dichiaro di conoscere ed accettare i criteri e le modalita di erogazione della prestazione
| . | professionale di cui al progetto HCP 2025/2028, in particolare:
E necessario spuntare tutte le | - modalita di rimborso delle prestazioni erogate.
| dichiarazioni per poter -tempis.t[ca.dei pagament? effetttljallti Qall’lstituto.
. . | - modalita di contatto con i beneficiari del progetto.
| procedere con il salvataggio.
P
Salva
14
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INPS

Il pulsante «Salva» sara |
abilitato solo se spuntate
tutte le dichiarazioni. |

L____T____J




Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella tab «Dichiarazioni» sara possibile spuntare le dichiarazioni:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS (-
(N3

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
Dati azenda Dichiarazioni
# Tuttiiservizi /  Datiazienda
*Per procedere al salvataggio accettare tutte le dichiarazioni
Homenase L .:J\ Dichiaro che i professionisti impiegati per I'espletamento delle attivita relative alle prestazioni integrative previste dal
e " Bando HCP2025 sono lavoratori dipendenti di questa azienda
Dati azienda
{ .JI Dichiaro di sollevare I'Inps da ogni responsabilita per eventuali danni arrecati in seguito all'esercizio delle
|— ——————— grotesstunista ) prestazioni professionali eseguite dai lavoratori di questa azienda.
| Beneficiari
{ "\ . L s . .
| L .J\ Dichiaro di conoscere ed accettarei criteri e le modalita di erogazione della prestazione
| | ) professionale di cui al progetto HCP 2025/2028, in particolare:
Spuntate tutte le dichiarazioni - modalita di rimborso delle prestazioni erogate.
| sara possibile procedere coniil - tempistica dei pagamenti effettuati dall'Istituto.
. | - modalita di contatto con i beneficiari del progetto.
| salvataggio.
P

15
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INPS

l Il pulsante «Salva» sara
| abilitato solo se spuntate
| tutte le dichiarazioni.




Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccato il pulsante «Salva» apparira il seguente pop up di conferma:

pulsante Xil pop I
sara chiusosenza |
salvare le
dichiarazioni.

I
| Cliccandoiil |
I
I

Confermare di aver letto e accettato le dichiarazioni

— — — — .I selezionate

Confermandoiil |

I

I

I pop up le

| dichiarazioni
I

I

saranno salvate.

1
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Una volta accettate le dichiarazioni, non potranno essere deselezionate.:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Dati azenda Dichiarazioni
# Tuttiiservizi /  Datiazienda

*Per procedere al salvataggio accettare tutte le dichiarazioni

Hasacs ] .-\F Dichiaro che i professionisti impiegati per I'espletamento delle attivita relative alle prestazioni integrative previste dal
e Bando HCP2025 sono lavoratori dipendenti di questa azienda
Dati azienda
.1 Dichiaro di sollevare I'lnps da ogni responsabilita per eventuali danni arrecatiin seguito all'esercizio delle

Rectessionisia brestazioni professionali eseguite dai lavoratori di questa azienda.
— — — — — — .I Beneficiari | -I
| . I | Dichiaro di conoscere ed accettare i criteri e le modalita di erogazione della prestazione | |

. | — | professionale di cui al progetto HCP 2025/2028, in particolare: |
| Confermatoil pop -modalita di rimborso delle prestazioni erogate. | Il pulsante «Salva»
| up non sara piu | - tempistica dei pagamenti effettuati dall'Istituto. sard nuovamente |
o - modalita di contatto con i beneficiari del progetto. - s
| possibile } Prog | disabilitato. |
selezionare le | |

| dichiarazioni. | | |

Salva

17
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Salvate le dichiarazioni sara possibile procedere con il salvataggio dei dati anagrafici:

Uistituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Dati azienda Dichiarazioni

# Tuttiiservizi /  Datiazienda

Dati Anagrafici Rappresentante legale

*Per procedere al salvataggio compilare tutti i campi obbligatori e accettare le dichiarazioni

Homepage
Nome Cognome Codice fiscale Cellulare
Dati azienda 5 l
Mario Rossi RSSMRADSESZLS25Y 3556546543
Professionista
Beneficiari Dati Anagrafici Azienda
Ragione sociale Partita IVA Telefono E-mail
l Artemisia S.p.A. ] [ 37839439490 ] l 5467654653 ] Artemisia@gmail.com
*Obbligatorio *Obbligatorio
PEC Indirizzo sede legale Comune Natura giuridica
Artemisia@pec.it l Via Roma, 25 l Roma ] Cooperativa privata
*Obbligatorio *Obbligatario *Obbligatorio *Non obbligatorio
Iban

@ Testo dichiarazione di tracciabilita

IT43W0305801614100571108... I

*Obbligatoria

Salva

INPS

Compilati tutti i dati

obbligatoriil pulsante
«Salva» sara abilitato.

1
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccato il tasto «Salva», se flaggate e salvate tutte le dichiarazioni nella tab «Dichiarazioni», comparira un pop up di avviso di salvataggio:

| dati sono stati salvati con successo | |

1
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella tab «Dati azienda» scorrendo attraverso |'apposita barra di scorrimento sara possibile consultare ulteriori informazioni relative alla cooperativa ed

aggiungere nuovi delegati:

Nel riquadro «Dati anagrafici
delegati» sara possibile
aggiungere nuovi delegati e
visualizzare/eliminare quelli gia
presenti. | delegati potranno

Listituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedi e Contatti

Assistenza

INPS
o

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

Text

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Dati azienda

Homepage

Imprese e Liberi Professionisti

Dati Anagrafici Delegati

I Aggiungi delegati

[ Dati aziendh

Professionjs!

5
o

Beneficiar|

soltanto dal Rappresentate
legale a seguito
dell’accettazione delle
dichiarazioni nell’apposita tab
«Dichiarazioni».

| I
| I
I I
| I
| essere aggiunti o eliminati I
| I
| I
| I
| I

20
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Nella sezione sara possibile

visualizzare le Direzioni
regionali e i relativi ambiti a
cui ’azienda & associata.

Accreditamento

Lazio

Lazio

Direzione regionale Ambito

ASLRM 6

ASLRM 2

—_ e — —_—— e —
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precedente.
Homepage Nome Cognome Codice fiscale
Inserisci l | Inserisci ‘
Dati azienda
_I *Obbligatorio *Obbligatorio *Obbligatorio
e —— —— —— —— — —— S— —

Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

Se necessario il rappresentante legale potra inserire delle figure delegate attraverso I'apposito «Aggiungi delegati». Il pulsante «Salva» sara abilitato quando

saranno inseriti tutti i dati:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

_________ NS (=

L Tuttiifnlm 7 Datiazienda >

ditornare alla schermata

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

Cellulare E-mail

I
I
Il pulsante indietro permette |
I
I
I

Inserisci

Inserisci

| E=—

Professiofista
Ruolo aziendale

Inserisci

*Obbligatorio

-I Beneficiafi

*Non obbligatorio *Non obbligatorio

I
I
| campi sono compilabili. | |
sono campi non obbligatori. |
I

I

I
I
I
| campi «Cellulare» ed «E-mail»
I
I
I

21
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Salva

Il pulsante «Salva» sara
abilitato solo se tuttii campi
obbligatori sono compilati.

r—————




Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul tasto «Salva» apparira un pop up di conferma:

Cliccando Xil pop up verra |
chiuso senza effettuare il

salvataggio. I

I

———3-——-

Conferma l'inserimento del delegato?

I

| I

| I
Confermandoil pop upiil |

I

| delegato sara inserito. |

| I

| I

22
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Specifiche funzionali utente e

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Elimina» sara possibile eliminare la figura delegata inserita:

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi /  Datiazienda

Dati Anagrafici Delegati

tomepage | Aggiungi delegati |
Cliccandoil pulsante |

Dati aziend. . . N .
oarienca «Elimina» sara possibile

S mn | eliminare un delegato. |
| Soltanto il Rappresentante |

Elamina
Marin Roemsi MRRAS3LTAIBL ILIEINIE rossifilgmail rom Segretaria m legale pub elimina re ||. |

Visualizzati 1- 3 di 3 elementi delegato.

Beneficiari

Accreditamento

Direzione regionale Ambito

Lazio ASLRM 6

Lazio ASLRM 2

23
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul tasto «Elimina» apparira un pop up di conferma:

Conferma I'eliminazione del delegato?

INPS

I
I
Confermandoiil pop up il |
delegato sara eliminato. |
I
I

24
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I S

Cliccandoil pulsante Xil pop |
up sara chiuso senza
confermare Ueliminazione. I
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> Gestione fatture
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando nella sezione del menu «Professionista» verra visualizzata la schermata con I'anagrafica dei professionisti dell'azienda:

Listituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza Lavoro

# Tuttiiservizi / Professionista

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

Codice fiscale

Cognome

Nome

Homepage l

Inserisci

Inserisci

Dati azienda

Professionista Elimina filtri Applica filtri

Beneficiari

Gestione appuntamenti

Nuovo professionista

Gestione fatture

| filtri permettono di effettuare |

| t

‘ Esporta ﬁ‘

laricerca all’interno della
abella con maggiore facilita. |

«Applica filtri» servono per

| pulsanti «Elimina filtri» e :
resettare o applicare i filtri. |

_i Codice fiscale Cognome Nome Modifica Dettaglio
. , rofessionista rofessionista rofessionista
| Latabella contiene 'elenco P P P
| dei professionisti dipendenti L—|—
| dell’azienda. | RSSMRC5666L Rossi Marco Attivo Modinca Dettaglio
T T T T T BNCLCA3479K37T Bianchi Luca Attivo | [ eara | Dettagio
10 4 | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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Il pulsante «Esporta» |
permette di esportarein un |
file exceli dati presentinella
tabella.



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando nella sezione del menu «Professionista» verra visualizzata la schermata con I'anagrafica dei professionisti dell'azienda:

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionista

Codice fiscale Cognome Nome

l Inserisci ] ‘ Inserisci ]
Dati azienda

Professionista Elimina filtri Applica filtri

Beneficiari

Homepage
Inserisci

Gestione appuntamenti

INPS

Nuovo professionista

Gestione fatture

Codice fiscale Cognome Nome Modifica Dettaglio

professionista professionista professionista

RSSMR(C5666L Rossi Marco Attivo Modifica

Dettaglio

HE

BNCLCA3479K37T Bianchi Luca Attivo Modifica Dettaglio

10 v | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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l Il pulsante «Nuovo professionista» |
| permette di aggiungere le |
| informazioni anagrafiche di un |
nuovo professionista.
l Peer aggiungere le prestazioni |
| associate al professionista sara |
| necessario cliccare |
| successivamente sul pulsante
«Dettaglio». |



Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Nuovo professionista» verra visualizzata la schermata con i campi dell'anagrafica del professionista da compilare:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

I N pS TeXt

0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

r—m=--="—-="—=—===
I

# Tuttiiservizi / Professionista

— Anagrafica professionista | | campi sono compilabili. | !
p Lsal . it L. . i . campi «Cellulare» ed «E-mail» |
Dt asionda er procedere al salvataggio compilare tutti i campi obbligatori | sono campi non obbligatori. |
Professionista Codice fiscale Cognome Nome | |
Ins@nsg NSETSO Insersg ‘ l_ I o _I

Beneficiari

Gestione appuntamenti

Gestione fatture
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*Obbligatorio
Indirizzo
Insenisg

*Obbligatorio

*Obbligatorio
Provincia
TISETTSE

*Obbligatorio

*Obbligatorio

Comune

Ingenso ‘

*Obbligatorio

Cellulare E-rmail
[ [ re—s—me——————————m
Iserisg NSenso | |
*Non obbligatorio *Non obbligatorio | |

Il pulsante «Salva» sara

Al | abilitato se tutti i campi |
| obbligatorisono compilati. |
|




Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

29

Cliccando sul pulsante «Nuovo professionista» verra visualizzata la schermata con i campi dell'anagrafica del professionista da compilare:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

INPS

0 Pensione e previdenza Lavoro
# Tuttiiservizi / Professionista

Homepage

Dati azienda

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Anagrafica professionista

Imprese e Liberi Professionisti

*Per procedere al salvataggio compilare tuttii campi obbligatori

Professionista Codice fiscale Cognome Nome
RSSMRCBSE 15F 20655 Rossi Marco
Beneficiari ~Obbligatorio *Obbligatorio *Obbligatorio
Gestione appuntamenti Indirizzo Provincia Comune
Via Roma, 12 S Roma

Gestione fatture L
*Obbligatorio

Cellulare
3425665456

*Non obbligatorio

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

*Obbligatorio
E-rmail
rossiigrmail com

*Non obbligatorio

*Obbligatorio

INPS

Compilati tutti i campi
obbligatoriil pulsante «Salva»

| sara abilitato.

I
L




Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Nuovo professionista» verra visualizzata la schermata con i campi dell'anagrafica del professionista da compilare:

Confermandoil pop upiil
professionistaverra inserito.

Confermare I'inserimento del professionista?

INPS

I Cliccando X il pop up sara
| chiuso senzainserire il nuovo
| professionista. |

' |
I_____|.____
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando nella sezione del menu «Professionista» verra visualizzata la schermata con I'anagrafica dei professionisti dell'azienda:

Uistituto  INPS Comunica

Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

©

# Tuttiiservizi / Professionista

Homepage

Dati azienda
Professionista

Beneficiari

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Pensione e previdenza

Lavoro

Codice fiscale

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Cognome

Nome

Imprese e Liberi Professionisti

l Inserisci

Inserisci

Nuovo professionista

Codice fiscale

professionista

ol

Cognome
professionista

Nome
professionista

‘ Esporta ﬁ‘

INPS

Modifica Dettaglio

RSSMR(C5666L Rossi Marco Attivo Modifica [ Dettaglio
BNCLCA3479K37T Bianchi Luca Attivo Modifica Dettaglio
10 v | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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—

Il pulsante «Modifica»
permette di modificare le
informazioni dell’anagrafica l
professionista.



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Modifica» sara possibile modificare le informazioni del professionista dipendente:

Uistituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente

| Il pulsante indietro permette

Text

INPS

o

# Tuttiiservizi / Professionista
Homepage
Dati azienda
Professionista
Beneficiari
Gestione appuntamenti

Gestione fatture

32

Pensione e previdenza

Lavoro

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese elLiberi Professionisti

Anagrafica professionista

*Per procedere al salvataggio compilare tutti i campi obbligatori

Codice fiscale

Cognome

Nome

RSSMRCBSE 15F 2065

Rossi

Marco

*Obbligatorio
!ndirizzu
Wiz Roma, 12
*Obbligatorio
Cellulare

3L75665L56

*Non obbligatorio

*Obbligatorio
_Prwin-cia
A
*Obbligatorio
E-rruil

ressiigrnail com

SE—

*Obbligatorio

Comune
Roma

*Obbligatorio

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

I
:i di tornare alla schermata l
| precedente. |

| | campi saranno gia compilati l
con le informazioni |

| precedentemente compilate |
ma modificabili. |

| Il pulsante «Aggiorna» sara l
abilitato solo se tuttii campi |
| obbligatori sono compilati. |



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Aggiorna» comparira il seguente pop up:

Confermare il salvataggio della modifica?

modifiche apportate verranno

I
Confermandoil pop up le |
salvate. |

I

| Ilpulsante X permette di |
| chiudere il pop up senza I
| salvare le modifiche. |

|
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando nella sezione del menu «Professionista» verra visualizzata la schermata con I'anagrafica dei professionisti dell'azienda:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionista

Codice fiscale Cognome Nome

l Inserisci ] ‘ Inserisci ]
Dati azienda

Professionista Elimina filtri Applica filtri

Beneficiari

Homepage
Inserisci

I I
l Il pulsante «Dettaglio» l
| permette divisualizzare il l
I I
I I
I I

dettaglio del professionistae
associare nuove prestazioni.

Gestione appuntamenti

Nuovo professionista

Gestione fatture

‘ Esporta ﬁ‘ I_ ________ J

Codice fiscale Cognome Nome Modifica Dettaglio

professionista professionista professionista

RSSMR(C5666L Rossi Marco Attivo Modifica Dettaglio
BNCLCA3479K37T Bianchi Luca Attivo Modifica Dettaglio

10 w | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

INPS

Text

©

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi / Professionista —p J—
Hamepaes Tali campi sonoin
Codice fiscale Cognome Nome | . . )
—_—— e — —_—— e — | Dati azienda [ RSSMROSEAGEHS0TK | [Rossi | [Mario visualizzazione e contengono |
| ‘ | i dati del professionista
. . joni Indirizzo Comune Provincia i
| Itpulsante indietro permette | PRS— (S | (el ) [ | selezionto. |
| ditornare alla schermata | - e e —
Lol Cellulare Email
| precedente. | (33873414456 | [Mariorossi@gmailcom |
Gestione appuntamenti
e — ]
Gestione fatture =
r——————— | Prestazione Beneficiari
| La tabella presente nella
H Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni Stato
| ta.b «Prestazione» | o albo o studi domic tariffe to o allegato rifiuto
| contiene Uelenco delle iscrizio o(€) ilio (€) allegat allegat
| prestazioni associate al ne albo °
| professllc?msta p(-?r uno Fisioterapia R{-\I\EIL1 Fisioterapisti 45647 45,00 - - - - w Attivo
specifico ambito. |
L e e _ _ - ~ Inserisci e Attestato vazione ] .
0ss ASLRM 2 25,00 45,00 m b Rifiutato non valido | Atti Non attivo
[ Aggiungi prestazione ]
35 v
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi / Professionista
Homepage
Codice fiscale Cognome Nome
Dati azienda [ RSSMROSEAGEHS01K ] [Rassi ] [Man'o ]
Professionista Indirizzo Comune Provincia
[Vna Roma 3 ] [ Napoli ] [ Napoli 1
Beneficiari
Cellulare Email
(33873410456 | [Mariorossi@gmai.com |

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

F————————— | Prestazione Beneficiari
| Scorrendo con la barra |
| di scorrimento sara " Storico attivitd
| possibile visualizzare lo | Cambio stato Data cambio stato Data richiesta Note
| storico delle attivita. | Attivazione 15/03/2023 04/03/2024 Professionista convenzionato
| L
.
e e e o —
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

37

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

Text

o Pensione e previdenza Lavoro

# Tuttiiservizi / Professionista

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome ) . . .
Dati azienda [ RSSMROS6AEEHS01K | [Rossi | [Mario | Cliccando il pulsante «Aggiungi |
| prestazione» sara possibile
Professionista lpinzzo Lomine _Provincla | aggiungere una nuova prestazione |
(akoms (e | == per il professionista |
Beneficiari |
Cellulare Email ) |
(33873414456 | [Mariorossi@gmailcom | |
Gestione appuntamenti |
- - Ve Y
Gestione fatture =
Prestazione Beneficiari
Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni Stato
o albo o studi domic tariffe to o allegato rifiuto
iscrizio o (€) ilio (€) allegat allegat
ne albo o
Fisioterapia R{-\I\EIL1 Fisioterapisti 45647 45,00 - - - - w Attivo
N — 1
055 ASLRM 2 - - 2500 | 4500 (V] Rifiutato | A0 | e | Non attivo
non valido |
a -
[ Aggiungi prestazione ]
'S
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Aggiungi prestazione» sara possibile inserire la prestazione che si vuole associare al professionista. In base alla prestazione selezionata
compariranno campi differenti:

Uistituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza

Il pulsante indietro permette
ditornare alla schermata
precedente.

38

# Tuttiiservizi / Professionista

Homepage

Dati azienda

Professionista

Beneficiari

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Imprese e Liberi Professionisti

Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita
Tariffario
Prestazione offerta Ambito
Seleziona v ‘ Seleziona

*Obbligatorio

*Obbligatorio

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

| campi «Prestazione offerta» e
«Ambito» sono compilabili. In base
alla prestazione selezionata
compariranno specifici campi.

INPS
o



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

Cliccando sul pulsante «Aggiungi prestazione» sara possibile inserire la prestazione che si vuole associare al professionista. In base alla prestazione selezionata
compariranno campi differenti:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

r____________ﬂ
# Tuttiiservizi / Professionista

Nella sezione «Tariffario» nel caso in cui
Prestazione offerta Ambito venga selezionata nel campo «Prestazione

I

I

I

Professienista [ - o l [ . o ] offerta» 'opzione «0SS», <OSA» 0 |
—] «Educatore professionale socio- |

I

I

I

I

Dati azienda

|
Homepage Tariffario l
|
|

o “Obbligatorio *Obbligatorio “Obbligatorio . . . . .
Beneficiari e | pedagogico» compariranno i seguenti campi

Tipologia costo

e l'allegazione dell’attestato sara
kit = I | OBBLIGATORIA.

Gestione appuntamenti

Gestione fatture “Obbligatorio

abilitato soltanto a seguito

della compilazione dei dati |

obbligatori e ’allegazione |
dell’attestato.

| Il pulsante «Aggiungi» sara |
| |
I
I
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

Cliccando sul pulsante «Aggiungi prestazione» sara possibile inserire la prestazione che si vuole associare al professionista. In base alla prestazione selezionata
compariranno campi differenti:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

I N pS Text

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

r____________ﬂ
i |
# Tuttiiservizi / Professionista | |
Homspaps Tariffario | Nella sezione «Tariffario» nel caso in cui l
Dt oni | venga selezionata nel campo «Prestazione |
ati azienda . .
Prestazione offerta Ambito | offerta» una prestazione differente da |
Professionista I Fisioterapista v ] [ ASLRM 1 v ] «0OSS», «OSA» O «Educatore professionale |
“Obbigatorio “Obblgaterio | socio-pedagogico» comparirannoi seguenti |
Beneficiari B
Iscrizione albo Numero iscrizione albo | campil.
Gestione appuntamenti [ Fisioterapisti ‘ 455673 } | |
) *Obbligatorio “Obbligatorio | |
Gestione fatture
Tipologia costo l_____________l
Inserisci v ‘
*Obbligatorio

| Il pulsante «Aggiungi» sara
| abilitato soltanto a seguito |
| della compilazione dei dati |
obbligatori e l’allegazione |
| dell’attestato.
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

Cliccando sul pulsante «Aggiungi prestazione» sara possibile inserire la prestazione che si vuole associare al professionista. In base alla prestazione selezionata

compariranno campi differenti:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza Lavoro
# Tuttiiservizi / Professionista

Homepage TariffariO

Dati azienda

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Professionista

Beneficiari

Imprese e Liberi Professionisti

Per tutte le prestazioni, unavolta
selezionata la tipologia di costo

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Prestazione offerta Ambito
N .
Fisioterapista b4 l ASLRM1 v ]
“Obbligatorio *Obbligatorio
Iscrizione albo Numero iscrizione albo
Fisioterapisti l l 455673
y
Tipologia costo Costo Domicilio (€)
Domiciliare v l 30€
*Obbligatorio *Obbligatorio

compilare.

| I
| I
| compariranno i relativicampi di costo da |
| I

I
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| Il pulsante «Aggiungi» sara

| abilitato soltanto a seguito |

| della compilazione dei dati |
obbligatori e l’allegazione |

| dell’attestato.



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Aggiungi» comparira il seguente pop up di aggiunta della prestazione:

INPS
o

Sei sicuro di voler aggiungere la prestazione?

42
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I____i____I

| Cliccandoil pulsante Xil pop |
| up verra chiuso senza inserire |
la prestazione. |

I
I
Confermandoil pop up la |
prestazione sara aggiunta. |
I
I



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto

INPS
o

INPS Comunica

Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Text

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi / Professionista I -_———-—————————"
Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome |
Dati azienda ‘ RSSMROS56A66H501K ] | Rossi ' | Mario | Cliccando |l pulsante <<M0diﬁca» |
P Indinzzo — Provica sara possibile modificare le tariffe |
[ via Roma 3 (Napoli ] [Napol | della prestazione inserita. |
Beneficiari |
Cellulare Email |
(33873414456 | [Mariorossi@gmailcom | |
Gestione appuntamenti |
- — e Y
Gestione fatture =
Prestazione Beneficiari
Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni Stato
o albo o studi domic tariffe to o allegato rifiuto
iscrizio o (€) ilio (€) allegat allegat
ne albo o
Fisioterapia RM 1 Fisioterapisti 45647 45,00 = = = w ATLVO
N — Y
055 ASLRM 2 - - 2500 | 4500 (V] Rifiutato | PS80 | e | Non attivo
a -
[ Aggiungi prestazione ]
'S
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e

«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi / Professionista
i Tariffario
Dati azienda
Prestazione offerta Ambito
Professionista Fisioterapista ] ASLRM 1 v I
Beneficiari |____________ﬁ
Iscrizione albo Numero iscrizione albo |
Gestione appuntamenti [ Fisioterapisti ] [ 455673 ] | |
. | | campi sonoin visualizzazione non
Gestione fatture . L |
Tipologia costo Costo Domicilio (€) | mOd Ifl ca blll |
Domiciliare v l 30€ | |
*Obbligatorio *Obbligatorio L — — — — — — — — — — — —|
s s s g
r | campi saranno gia compilati ma | . o
| modificabili. Sara possibile | modifica Il pulsante «Salva modifica» sara abilitato
_I modificare il costo inserito | soltanto se tuttii camlpltgbbllgatorl sono
| rispettando i range previsti. | compilati.
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Salva modifica» comparira un pop up di conferma della modifica:

I Chiudendoil popuple
nuove tariffe saranno
| salvate.
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Text

INPS

©

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
@ test (1}.pdf_
68.5 kB = 1 minuto fa
# Tuttiiservizi / Professionista
Homepage
Codice fiscale Cognome Nome
Dati azienda [ RSSMROS6AEEHS01K | [Rossi | [Mario ———————————————
o | Cliccando sull’icona dell’attestato sara
Professionista ’Indlrlzzo Comune ‘Provlncla . .
[Viz Roma 3 (Napoli (Napol | possibile effettuare il download
Beneficiari deu,auegato'
Cellulare Email |
(33873414456 [ Mario.rossi@gmailcom | ——— — ———— — — —
Gestione appuntamenti
Gestione fatture =
Prestazione Beneficiari
Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni Stato
o albo o studi domic tariffe to o allegato rifiuto
iscrizio o (€) ilio (€) allegat allegat
ne albo o
Fisioterapia R{-\I\EIL1 Fisioterapisti 45647 45,00 - - - - w Attivo
A lerl
055 ASLRM 2 - - 2500 | 4500 (V] lusecsc Riffatato——Leeia0 A, Nt
a -
[ Aggiungi prestazione ]
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Text

INPS

©

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionista

Homepage
Codice fiscale Cognome Nome

Dati azienda [ RSSMROS6AEEHS01K | [Rossi | [Mario ———————————————

o | Cliccando il pulsante «Inserisci» sara
Professionista ’Indlrlzzo Comune ‘Provlncla . X R .

[Via Roma 3 (Napoli (Napol | possibile inserire un nuovo allegato in

Benefidar] sostituzione di quello gia presente.
Cellulare Email |
(33873414456 ] | Mario.rossi@gmail.com ——— — ———— — — —

Gestione appuntamenti

Gestione fatture =

Prestazione Beneficiari
Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni Stato
o albo o studi domic tariffe to o allegato rifiuto
iscrizio o (€) ilio (€) allegat allegat
ne albo o
Fisioterapia R{-\I\EIL1 Fisioterapisti 45647 45,00 - - - - w Attivo
A lerl
0ss ASLRM 2 - - 25,00 45,00 b RIffOtato At‘fpcr;?fn Miazions || NON dttvVo
non valido |
a -
[ Aggiungi prestazione ]
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

Cliccando sul pulsante «Inserisci» sara possibile allegare un nuovo allegato o, se gia presente, eliminare quello in precedenza caricato e sostituirlo con il nuovo:

Cliccandoil pulsante Xil pop up
sara chiuso senza sostituire

Cliccando sul lallegato.

pulsante «Carica»

I sara pOSS|b|le Caricando un nuovo documento il file esistente

caricare l'allegato. | sara eliminato

I L———— —————
T
——— e —— —— .|

_________ 1
Confermandoil pop up ilfile |
nuovo sara sostituito al |
precedente. |
_________ -
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e
«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto  INPS Comunica

INPS
o

Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Text

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi / Professionista
Homepage

Codice fiscale Cognome Nome

Dati azienda [ RSSMROS6AEEHS01K | [Rossi | [Mario ———————————————

o | Cliccando il pulsante «Disattivazione»

Professionista Indirizzo Comune Provincia . L . . .
(ViaRoma3 ] (Napol (Napol | sara possibile disattivare il

Benefidar] professionista per quella prestazione.
Cellulare Email |
(33873414456 ] [ Mariorossi@gmailcom | ——— — ———— — — —

Gestione appuntamenti

Gestione fatture =
Prestazione Beneficiari

Esparta ¢
Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni
o albo o domic tariffe to o allegato rifiuto
iscrizio ilio (€) allegat allegat
ne albo
Fisioterapia R{-\I\EIL1 Fisioterapisti 45647 45,00 - - - -
A lerl
055 ASLRM 2 - - 2500 | 4500 (V] Rifiutato | ATeST 10 e | Non attivo
non valido |
a -
[ Aggiungi prestazione ]
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

Cliccando sul pulsante «Disattivazione» apparira il seguente pop up. Se confermato il professionista sara disattivato per la prestazione selezionata e lo stato in
tabella sara «Non attivo»:

| Cliccando X il pop up sara chiuso |
| senza disattivare. |

L I
____I_____J

up il professionista
I sara disattivato Confermare la disattivazione del professionista per
I ) I la prestazione selezionata?

>
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e

«Prestazione» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista e la possibilita di aggiungerne di nuove:

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

IN pS Text
o Pensione e previdenza Lavoro

# Tuttiiservizi / Professionista

Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Homepage
Codice fiscale Cognome Nome
Dati azienda [ RSSMROS6AEEHS01K | [Rossi | [Mario J ———————————————
o | Cliccando il pulsante «Attivazione» sara
Professionista ’Indlrlzzo Comune ‘Provlncla » . . . . .
[Via Roma 3 (Napoli (Napol | | possibile attivare il professionista per
Benefidar] quella prestazione.
Cellulare Email |
(33873414456 ] [ Mariorossi@gmailcom | ——— — ———— — — —
Gestione appuntamenti
Gestione fatture =
Prestazione Beneficiari
Prestazione Ambit Iscrizione Numer Costo Costo Modifica Attesta Attestat Stato Motivo Azioni
o albo o studi domic tariffe to o allegato rifiuto
iscrizio o (€) ilio (€) allegat allegat
ne albo
Fisioterapia R{-\I\EIL1 Fisioterapisti 45647 45,00 - - - - Attivo
- Inserisci o Attestatof |’ . 1
0ss ASLRM 2 - - 25,00 45,00 b Rifiutato non valido |
—|
a -
[ Aggiungi prestazione ]
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Confermandoil pop up il

Una volta disattivato il professionista lo stato cambiera in «Non attivo» e nella colonna «Azioni» sara possibile attivare il professionista:

professionistaverra
attivato per quella
prestazione.

I____.|_____|

52

Confermare I'attivazione del professionista per la
prestazione selezionata?

I
I
I
L

INPS

Cliccando X il pop up sara chiuso

senza attivare il professionista.

———— -
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Dopo aver cliccato su «Dettaglio» I'utente disporra di tutte le informazioni del Professionista suddivise nelle diverse sezioni. La sottotab in schermata e

«Beneficiari» e contiene tutte le informazioni sulle prestazioni del professionista effettuate o fissati con il beneficiario:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Imprese e Liberi Professionisti

Sostegno, Sussidi e Indinnita

F3

# Tuttiiservizi / Professionista [ ’
Homepage
Codice fiscale Cognome Nome
Dati azienda [ RssmrOsBAEEHS01K ] [Rossi ] [Man'o J
Professionista Indirizzo Comune Provincia
[ viaRoma 3 ] [ Napoli ] [ Napoli 1
Beneficiari
Cellulare Email
(33873014456 ] [Mariorossi@gmailcom |

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Cliccando il pulsante
«Visualizza» verra
visualizzatala
schermata di dettaglio
del beneficiario.

~
r——————— | Prestazione Beneficiari
L - Beneficiari
| Nella tab «Beneficiari» & a i
| presente l'a tabeu‘a con | Codice fiscale Cognome Nome Ambito ot ap';l:sus:t:mentl U ::"T::::?m" Visualizza
U'elenco dei beneficiari
| con appbuntamenti fissati '_l_, BCHFRC78B55H501S Bianchi | Francesca | ASLRM 6 1 | visualizza |
| dppff ttuati il RSSFRC81C4SH501T Russo | Francesco | ASLRM 6 3
ed errettuati con |l 1 f

¢ R FRNFRCB1CUOHS01T Franchi | Francesco | ASLRM 6 3
| protfessionista. | VRDMTNSO0C52F2052 Verdi Martina ASL RM6 2
—_ e e — —_ — — ' =

8
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando su «Visualizza» su un singolo beneficiario € presente il dettaglio degli appuntamenti fissati, annullati ed effettuati con il beneficiario.

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

e — e

It pulsante indietro permette | o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
ditornare alla schermata |
precedente' | # Tutt) i servizi / Professionista
L________J HOITIEDagE
Codice fiscale Cognome Nome Direzione regionale
Dati azienda [RSSMROSSAGGHSO‘IK ] [Rassi ] [Man'o ] ((azo )
| In tabella sono presenti le | Professionlsta. Indirizzo Comune Provincia
informazioni di dettaglio degli == ) == ] E= )
| appuntamenti per quello specifico | Beneficiari Caiitiars i
beneficiario. (33873410456 ( Mario.rossi@gmail.com .
|_ e e e e _! Gestione appuntamenti J J | C“Ccando |l pulsante |
| «Applica filtri» sara
T possibile visualizzare |
Prestazione Beneficiari | in tabella soltanto |
i ’appuntamento
— Beneficiari I . . . |
| richiesto. Cliccando
Data appuntamento Stato appuntamento Ora inizio appuntamento Ora fine app «Elimina ﬁltri» Verré |
Inserisci & | ‘ Seleziona v l l Inserisci o ‘ | Insenisci o‘ Elimina filtri < | visualizzata la tabella |
TR S | completa. I
15/08/2025 12,30 1330 Fatturato Fisioterapia 30,00 — — — — — — —
20/09/2025 [ 15,30 [ 16,30 | Dafatturare | Fisioterapia | 3000 |
20/08/2025 [ 16,30 | 17,30 [ Prenotato | Fisioterapia | 3000
22/09/2025 | 09,30 | 10,30 | Annullato | Fisioterapia | 30,00
23/09/2025 [ 09,00 [ 10,00 | Prenotato | Fisioterapia [ 3000
N -
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

o

Nella sezione «Beneficiari» verra visualizzata la tab «Richieste». La cooperativa visualizza i pazienti che hanno selezionato i suoi professionisti e potra accettarli

o respingerli:

Compilando un campo
di filtro e cliccandoil
pulsante «Applica filtri»
sara possibile
visualizzare in tabella
soltanto il beneficiario
richiesto. Cliccando
«Elimina filtri» verra
visualizzata la tabella
completa.

56

v
Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi / Beneficiari Richieste Elenco beneficiari
r- - - - - = |
Homepage Codice fiscale | R
Ambito territoriale Cognome beneficiario Nome beneficiario beneficiario | Nella tabella e presente |
Dati azienda Inserisci J lw;-:'wi:m Inserisci ] { Inserisci I elenco delle richieste di |
associazioneaun |
Professionista o A | prOfeSSioniSta |
[« fessioni N fessioni fessioni . s .
Benefidion ognome professionista lome professionista professionista | dlpendente dell’azienda.
[ nserisci l Inserisci l Inserisci l |
_ — e —_———
Gestipne appuntamenti

Codice fiscale Cognome Nome Codice Direzione Ambito Azioni

Cognome Nome . N
e O] Prestazione Regionale
beneficiario beneficiario

professionista professionista professionista fiscale
beneficiario

RSSMR(C5666 . BCNRAMG6 . . . - . . ASL
L Rossi Marco 89T Bianchi Maria Fisioterapia Lazio v | S m

o RSSLCA34 . . .
BNCLCA3479K37T|  Bianchi Luca e Rossi Luca Logopedia lazio  |AsLRMs| &

Bl [0 ] Visvalizzati1- 3ci3 clement
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Beneficiari» per poter procedere con |'accettazione del beneficiario & necessario selezionare I'icona che segnala I'avvenuto contatto (telefono):

v

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Beneficiari Richieste Elenco beneficiari

Imprese e Liberi Professionisti

Codice fiscale

Gestione appuntamenti

I

di avvenuto contatto |
con il beneficiario. |
I

Gestione fatture

Elimina filtri Applica filtri

L’avvenuto contatto
verra confermato

cliccando sull’icona del

Homepage
Ambito territoriale Cognome beneficiario Nome beneficiario beneficiario
Dati azienda Inserisci J lw;-:'wi:m Inserisci ] { Inserisci
e — — — — — — —
Sa ra pOSSIbI.le | Professionista ice fi
accettare o respingere o o Codice fiscale
. . | I Cognome professionista ~ Nome professionista professionista
unarichiesta soltanto a Hsnsticiar [ l l l
) nserisci Inserisci Inserisci
seguito della conferma

Ambito Azioni

el | & ) |

. | Codice fiscale Cognome Nome Codice @ Nom Direzione
telefono presente in | professionista professionista professionista fiscale bog ome ome Prestazione Regionale
] eneficiario beneficiario
tabella beneficiario
-
RSSMRC5666 . BCNRAM6 . . . - . .
Rossi Marco Bianchi Maria Fisioterapia Lazio
L 7Y857F
BNCLCA3479K37T Bianchi Luca ?gi;g?% Rossi Luca Logopedia Lazio

ASLRM 6 ‘. Accetta Respingl

Bl [0 ] Visvalizzati1- 3ci3 clement
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sull'icona di avvenuto contatto comparira un pop up che permettera di confermare I'avvenuto contatto con il beneficiario:

| |
| |
| . _ |
onfermandoil pop up
I verra confermato |
| rawenuto contatto con |
| il beneficiario. |
| |
| |

58

Attenzione

Conferma I'avvenuto contatto con il beneficiario?

I

| Cliccandoil pulsante X |

iLpop up verra chiuso |
senza confermare |
l'avvenuto contatto

I
I
| conil beneficiario.

| I
L—

___[___J
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Beneficiari» per poter procedere con |'accettazione del beneficiario & necessario selezionare I'icona che segnala I'avvenuto contatto (telefono):

v

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

° Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

& Tuttiiservizi / Beneficiari

Homepage

Dati azienda

Confermato il pop up di
avvenuto contattoi
pulsanti «<Accetta» e
«Respingi» saranno

abilitati.

Professionista

Beneficiari

Gestione appuntamenti

Richieste Elenco beneficiari

Codice fiscale

Ambito territoriale Cognome beneficiario Nome beneficiario beneficiario

Inserisci J l Inserisci Inserisci ] { Inserisci

Codice fiscale
Cognome professionista ~ Nome professionista professionista

Inserisci l Inserisci l

Sara possibile cliccare
nuovamente sull’icona
del telefono seiil
contatto conil

Gestione fatture

| ———
Elimina filtri Applica filtri

b f . e N Codice fiscale Cognome Nome Codice CoEeIe s Direzione Ambito Azioni
enefriclarionone professionista professionista professionista fiscale beﬁeficiario beneficiario Prestazione Regionale
effettivamente avvenuto. beneficfario
A
| e RSSMF:_CSGGG Rossi Marco 55'8\‘9'?71_'\,'6 Brarrch arier Fistoterapra tazio RAl\i \.
. . RSSLCA34 . . .
BNCLCA3479K37T|  Bianchi Luca e Rossi Luca Logopedia lazio  |ASLRMs6| S
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando nuovamente sull’icona di contatto comparira un pop up per confermare che il contatto con il beneficiario non e avvenuto:

I
| Cliccando X il pop up :
| verra chiuso senza
salvare l’azione |
: descritta nel pop up. |
I

I— _—————————
| Attenzione
. I Conferma che non é avvenuto il contatto conil
| Confermandoil pop up | beneficiario?
| verra confermata l’azione
| descritta nel pop up. I
| |
-
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Beneficiari» per poter procedere con |'accettazione del beneficiario & necessario selezionare I'icona che segnala I'avvenuto contatto (telefono):

v

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

° Pensione e previdenza Lavoro

Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Beneficiari Richieste Elenco beneficiari

Imprese e Liberi Professionisti

Homepage Codice fiscale
Ambito territoriale Cognome beneficiario Nome beneficiario beneficiario
S — .I Dati azienda Inserisci J lIII‘S-Z‘I‘_l(I Inserisci ] { Inserisci

Professionista

Cliccandoil pulsante

Cognome professionista ~ Nome professionista

Codice fiscale
professionista

«Accetta» sara possibile
accettare il beneficiario.

Beneficiari
i nserisci l Inserisci

Inserisci l

Gestione appuntamenti

accettato sara visibile
nella tab «Elenco
beneficiari».

Gestione fatture

Applica filtri

I
I
I
Il beneficiario una volta I
I
I
I

Codice fiscale Cognome Codice

Cognome Nome

Direzione

Ambito

Azioni

professionista professionista professionista fiscale: e beneficiario beneficiario Prestazione Regionale
beneficiario
RSSMT_CSGGG Rossi Marco 55'8\‘9R7A'|'M6 Bianchi Maria Fi(inh:r:pi:a Lazia RAI\‘;:I’LZ L Accetta
BNCLCA3479K37T|  Bianchi Luca ROSLCASA | Rossi Luca Logopedia lazio  |ASLRMs6| S
79K37T
Bl [0~ ] Veuaizzati 13z dlementt
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante “Accetta”, verra visualizzato il pop up di conferma:

I Cliccando Xl pop
| up verra chiuso

Confermando il senza salvare

I

I

I

. e |
l'azione descritta |
I

4

I
l |
| dotl |
| pop upil |
beneficiario sara I nel pop up.
| accettato. | |
I | L__r__
I_ R [ J Confermare I'accettazione del beneficiario?
62
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Beneficiari» per poter procedere con |'accettazione del beneficiario & necessario selezionare I'icona che segnala I'avvenuto contatto (telefono):

v
Listituto  INPS Comuni

INPS
o

# Tuttii servizi /

Homepage
Dati azienda
Professionista

| Beneficiari

Cliccandoil pulsante

ca

Dati e Bilanci

{ Text

Pensione e previdenza Lavoro

Beneficiari

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Richieste Elenco beneficiari

Codice fiscale

Ambito territoriale Cognome beneficiario Nome beneficiario beneficiario

Inserisci J l Inserisci

Inserisci ] { Inserisci

Codice fiscale

Cognome professionista ~ Nome professionista professionista

Inserisci l Inserisci l

Applica filtri

nseriscl l

| |
: |

I
| «Respingi» sara possibile |
| respingere il beneficiario. |
| |
I |

Awvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Imprese e Liberi Professionisti

Codice fiscale Cognome Nome Codice C Direzione Ambito Azioni
A - . " ogrnome Nome . N
professionista professionista professionista fiscale b - - Prestazione Regionale
S eneficiario beneficiario
beneficiario
RSSMRC5666 . BCNRAM6 . N - . A ASL P c—"
L Rossi Marco 7v897T Biarreht faria Fistoterapia tazie RNV 2 < TezeTT Resping|
BNCLCA3479K37T|  Bianchi Luca RSSLCA3L | pocsi Luca Logopedia lazio  |AsLRMs| &
79K37T
Bl [0~ ] Veuaizzati 13z dlementt
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INPS
o



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Beneficiari» per poter procedere con |'accettazione del beneficiario & necessario selezionare I'icona che segnala I'avvenuto contatto (telefono):

I

I

| confermandoil popupil |
| beneficiario sara

| respinto.
I
I

64

Conferma di voler respingere il beneficiario?

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

INPS
o

Cliccando Xil pop up
verra chiuso senza
salvare l’azione descritta

| nel pop up.



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella tab «Elenco beneficiari» sara possibile visualizzare i beneficiari che hanno selezionato i professionisti della cooperativa:

Compilando un campo
di filtro e cliccandoil
pulsante «Applica filtri»
sara possibile
visualizzare in tabella
soltanto il beneficiario
richiesto. Cliccando
«Elimina filtri» verra
visualizzata la tabella
completa.

65

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS =
° Imprese e Liberi Professionisti

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

Richieste Elenco beneficiari

& Tuttiiservizi / Beneficiari

Homepage
Codice fiscale beneficiario

| e |

Codice fiscale professionista

| [ser |

Cognome beneficiario Nome beneficiario

g oot Inserisci Inserisci
Dati azienda } [

Cognome professionista Nome professionista

Professionista

Inserisci } [Inser\s:i

Benefidiari
Ambito territoriale

Seleziona v }
Gestipne appuntamenti

Gestione fatture

Elimina filtri Applica filtri

Totale beneficiari: 2

INPS

Nella tabella sono
presentii beneficiari
accettati dall’azienda.

r——
I
I
|

— — — ]

Codice fiscale Cognome Nome Codice Direzione Ambito

L - . ) Cognome Nome . N
professionista professionista professionista fiscale b s e . L Prestazione Regionale

] eneficiario beneficiario
beneficiario

RSSMRC5666 . BCNRAM6 . . . - . . ASL

L Rossi Marco 7Y897T Bianchi Maria Fisioterapia Lazio RM 2

BNCLCA3479K37T Bianchi Luca 5;5;5?34 Rossi Luca Logopedia Lazio ASLRM 6

Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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INP
Agenda G‘.E

Autenticazione

v

> Homepage
1]
-E > Dati azienda
2
R‘, > Professionista
Q
el
_8 > Beneficiari
©
Q
8— g Gestione appuntamenti

> Gestione fatture

66

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Gestione appuntamenti», la tab «Prossimi appuntamenti» presenta un messaggio che avvisa |'utente nel caso in cui non abbia appuntamenti

fissati o eseguiti. L'utente puod aggiungere un nuovo appuntamento dall’apposito pulsante:

Compilando un campo
difiltro e cliccando il
pulsante «Applica filtri»
sara possibile
visualizzare in tabella
soltanto il beneficiario
richiesto. Cliccando
«Elimina filtri» verra
visualizzata la tabella
completa.

67

Uistituto  INPS Comunica

Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

{ Text

©

Pensione e previdenza

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

Homepage

Dati azienda

Professionista

Beneficiari

Gestione appyntamenti

Gestione fafture

Lavoro

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Prossimi appuntamenti

Appuntamenti erogati da convalidare

Imprese e Liberi Professionisti

Storico

Non & presente nessun appuntamento. Puoi aggiungere un nuovo appuntamento cliccando su «Aggiungi appuntamento».

[ Aggiungi appuntamento

Nome professionista

Cognome professionista

Codice fiscale professionista

Inserisci

Inserisci

]

]

Nome beneficiario

Cognome beneficiario

Codice fiscale beneficiario

Inserisci

]

Inserisci

]

Prestazione

Data appuntamento

[ Seleziona

v ] gg/mm/aaaa

s |

Elimina filtri Applica filtri

INPS
o

Se non sono stati

ancorainseriti l
appuntamentila tabella

saravuota. |

Cognome

professionista

Nome Codice fiscale

Cognome Nome
professionista  professionista | beneficiario

Codice

fiscale
beneficiario
beneficiario

Prestazione

Data Ora inizio Ora fine Tipologia

appuntamento visita Modifica

Annulla prestazione

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Gestione appuntamenti», la tab «Prossimi appuntamenti» presenta un messaggio che avvisa |'utente nel caso in cui non abbia appuntamenti
fissati o eseguiti. L'utente puod aggiungere un nuovo appuntamento dall’apposito pulsante:

68

Per aggiungere un
nuovo appuntamento
cliccare sul pulsante

«Aggiungi
appuntamento».

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

ECTRPSEE Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Dati azienda
Non & presente nessun appuntamento. Puoi aggiungere un nuovo appuntamento cliccando su «Aggiungi appuntamento».

Professionista
| [ Aggiungi appuntamento

Beneficiari

Nome professionista Cognome professionista Codice fiscale professionista

Gestione appuntamenti

Inserisci Inserisci Inserisci
Gestione fatture Nome beneficiario Cognome beneficiario Codice fiscale beneficiario

Prestazione Data appuntamento

[SElgzmna v ] gg/mm/aaaa & ]

Elimina filtri Applica filtri

Cognome Nome Codice fiscale | Cognome Nome Eodios Data Tipologia

professionista professionista | professionista | beneficlario | beneficiario T Ersetazionn appuntamento e EE: Hfine wisita LI

beneficiario

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

L'operatore dovra selezionare il beneficiario e la prestazione per cui fissare I'appuntamento. Sara possibile fissare appuntamenti con il beneficiario, soltanto a

seguito dell’avvenuta accettazione:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

ECTRPSEE Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Dati azienda a 2 & 4

Compilando un campo
difiltro e cliccandoiil
pulsante «Applica filtri»
sara possibile

Professionista

Beneficiario Prestazione

Cognome beneficiario Nome beneficiario

soltanto il beneficiario
richiesto. Cliccando
«Elimina filtri» verra

Gestione apguntamenti Seleziona ] lfn’*lozxona

Gestione fatture

visualizzata la tabella
completa.

Applica filtri

I
I
I
visualizzare in tabella I Beneficiari
I
I
I
I

I — — — — — — ] Seleziona un beneficiario Seleziona una tra le prestazioni disponibil
., _l Seleziona Codice fiscale | e Nome Seleziona T eHan
. . .. PPN . beneficiario beneficiano
| La tabella contiene i beneficiari gia preso in
. . . . BCNMRAB7Y8 Bianchi Maria . -
| carico periquali aggiungere un o7t ] Fislatesapista
| appuntamento | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi ‘ D Logopedia

La tabella contiene le :
prestazioni erogate dai

professionisti dipendenti della I

cooperativa. Sara necessario |

selezionare un beneficiario per I

visualizzare la tabella delle
prestazioni. I
I

_____ " T

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

L'operatore dovra selezionare il beneficiario e la prestazione per cui fissare I'appuntamento. Sara possibile fissare appuntamenti con il beneficiario, soltanto a

seguito dell’avvenuta accettazione:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS -
o Imprese e Liberi Professionisti

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

Homepage

Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Dati azienda a 2 & 4

Professionista

Beneficiario Prestazione

Beneficiari

Cognome beneficiario Nome beneficiario

Seleziona ] l Seleziona

it

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

permette di tornare alla
schermata precedente.

Seleziona undtra le prestazioni disponibili
Seleziona un beneficiario ez tralep [a] P

Seleziona Codice fiscale Cognome Nome

I I
I I
I I
| Il pulsante indietro |
I I
I I
I I
I I

S 51 leziona Prestazione
beneficiario beneficiario
BCNMRAB7Y8 Bianchi Maria Fisioterapista
97T
—_ e — — — — Visualizzati 1 - 3di 3 elementi ‘ D Logopedia
Visualizzati 1- 3 di 3 elementi

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

_________ 1

l Sara necessario selezionare |

| una prestazione per poter

| proseguire con Uinserimento l

| dell’appuntamento. |

—— — — T _—— e —

L ———

| Itpulsante avanti sara abilitato solo se |

| selezionati un beneficiario e una
prestazione. |




Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccato sul tasto avanti sara possibile selezionare il professionista che effettuera la prestazione selezionata nella schermata precedente. Il tasto avanti sara
abilitato soltanto a seguito della selezione di un professionista:

Listituto  INPS Comu

INPS
o

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

Homepage

Dati azienda

Professionista

Beneficiari

nica

Awvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Prossimi appuntamenti

(] (2] 3 4

Seleziona Professionista

Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Gestione appun|

Gestione fattuy

| ILlcampoin
| visualizzazione indica la

famenti

fe

| prestazione per cui
verra fissato
| ’appuntamento.

71

Prestazione

Fisioterapista

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Seleziona un professionista per la prestazione scelta

Seleziona Codice fiscale Cognome Nome

Tariffa prestazione
professionista professionista professionista studio (€)

FEEMROSEAEEHE01] Bianchi Maria 50,00

Oy

RSSLCAILTIHITT Rossi Luca 60,00

Tariffa prestazione
domicilio {€)

INPS
o

| La tabella contiene
| U'elenco dei professionisti

dipendenti che erogano la |
prestazione selezionata. |
-

10w | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

|_ - T T T 771
Il pulsante avanti sara abilitato |

| solo se selezionato un |
professionista. |

| -
——— -




Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

Cliccato sul tasto avanti sara possibile scegliere la data, I'ora dell'incontro e la possibilita di visita domiciliare. Il budget a disposizione deve essere sufficiente per
poter proseguire con l'inserimento dell'appuntamento:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

HorRySEe Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico | |
Dt asionda Q Q e ) | It p‘u‘lsa nte avanti sal"g |
| abilitato solo se tuttii |
ioni campi obbligatori sono
Professionista Data/o ra p g -
| compilati. |
Beneficiari
Data incontro Ora inizio incontro Ora fine incontro Tipologia visita | |
| Gestione aj ; gg/mm/aaaa = - ©® - @ Seleziona A S |
e *Obbligatori *Obbligatori *Obbligatori *Obbligatori
o b igatorio igatorio igatorio igatorio

| | campiindicanoladatae |
oradell’incontroe la |
tipologia visita. Sono

l compilabili e obbligatori. l

A

?

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

Cliccato sul tasto avanti sara possibile scegliere la data, I'ora dell'incontro e la possibilita di visita domiciliare. Tutti i campi dovranno essere compilati per poter

proseguire con l'inserimento dell'appuntamento:

Listituto  INPS Comunica Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedi e Contatti

trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

Homepage Prossimi appuntamenti

Dati azienda Q Q

Professionista

Riepilogo

Imprese e Liberi Professionisti

Appuntamenti erogati da convalidare Storico

i Noene professionista Cognome prolessionista Codice tiscale professionssta Prestazione
Gestione appuntamenti ':l.ru Rorsa ‘ Sanchin MISENBATAEY ‘ I Frotax aoeita .
'— ——————— ﬂ - — J R L — S— — J
| | campiin visualizzazione | Gestione fatture Noene beneficiaro Cognoma beneficiario Codica fiscale beneficiaria
indicano le informazionidi | l Mans i Bisrchy BONMANGTYESTT ‘
| riepilogo relative i ) ) ‘
all’appuntamento. J Data incontro Ora Inizio incontro Ora fine incontro Durata incontro (min)
_______ [ 21/0520325 ] 1400 1500 ( @ \
r— - L '

Costo prestarione (€) Tipologia visita

Il pulsante indietro

\ ’ Daomeclo

permette di tornare alla
| schermata precedente.

I 3500
I

| |
Cliccando il pulsante
| |
«Salva» sara possibile
I
confermare |
| ’appuntamento. |
L |

—_——

A

- - |

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente




Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Infine, I'utente visualizza il pop-up di conferma dell'appuntamento da fissare:

rFr——————— | r——— = |
| Confermando il pop up | | |
' L appunt'amen.'lto sr—.'xra. Confermare Iappuntamento? | Cliccando X il pop up verra |
fissato e visualizzabile in | chiuso senza salvare
tabella. ’azione descritta nel pop

_______ I | up. |

- e -
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Annulla» sara possibile annullare un appuntamento:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

ECTRPSEE Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Dati azienda

Cognome professionista Nome professionista Codice fiscale professionista  Prestazione
Professionista Seleziona l Seleziona I Seleziona Seleziona v
Benefidari Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario Data appuntamento r |

Seleziona l

| Cliccandoil pulsante
Gestione fatture l Bgglung appuntamento ] | «Annulla» sara possibile

I

I

| annullare 'appuntamento. :
I

-

Gestione appuntamenti

Cognome Nome Codice fiscale | Cognome Nome oy Data Tipologia |

professionista professionista | professionista | beneficiario | beneficiario bel’li:;:::rlo Erssbaalons appuntamento el e Erufine wisita

Modifica Annulla prestazione

RSSMROSGAG Bianchi Maria

BCNRAMET N )
5H501I vegyr | Fisioterapia | 21/06/2025 14:00 15:00 Domiciliare m

70w | Visualizzati 1- 3 di 3 elementi

Rossi Mario
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Conferma» sara possibile annullare un appuntamento:

| Cliccando X il pop up verra I
chiuso senza salvare
’azione descritta nel pop I

up. |

I
I
I
-

—— — —_—— e
e I}
Confermandoiil pop up Confermare I'annullamento dell'appuntamento?
'appuntamento sara
| annullato. |
76
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Modifica» sara possibile modificare un appuntamento:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

ECTRPSEE Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Dati azienda

Cognome professionista Nome professionista Codice fiscale professionista ~ Prestazione
Professionista Seleziona l Seleziona I Seleziona Seleziona v
Benefidari Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario Data appuntamento r |
Seleziona l Seleziona ‘ | Seleziona l gg/mm/aaaa @ | |
Gestione appuntamenti . .
| Cliccando il pulsante |
Gestione fatture Applica filtri l Aggiungi appuntamento ] | «Modifica» sara pOSSIbIle |
modificare
I
| ’appuntamento. |
Cognome Nome Codice fiscale | Cognome Nome oy Data Tipologia | |
2 . . B! fiscale Prestazione Ora inizie Ora fine P! . € Modifica Annulla prestazione
professionista professionista | professionista | beneficiario | beneficiario appuntamento wisita
beneficiario
- — — e —
. . RSSMROSBAE " BCNRAMGT - . |
Rossi Mario EHEa1I Bianchi Maria vBaTT Fisioterapia 21/06/2025 14.00 15:00 Domiciliare m

70w | Visualizzati 1- 3 di 3 elementi

77
INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente



Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Modifica» sara possibile modificare un appuntamento:

Listituto  INPS Comunica Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedi e Contatti i ini i trasparente Dichiarazione di accessibilita
| campi in visualizzazione o
Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

I

| indicano le informazioni di
| riepilogo relative

| allappuntamento che non
| possono essere modificate.
I

I

I

# Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

| campi compilabili «<Data Homepage Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico
incontro», «Ora inizio
. ’ . Dati aziepda Q Q n a
incontro» e «Ora fine
incontro» sono campi el S i
obbligatori e modificabili. Riepilogo
l_ — e — — — — —] Beneficiari
r-=—=-=-=-=-=-"1
. _ Nome professionista Cognome professionista Codice fiscale professionista Prestazione .
Gestione appuntamenti | 1L pulsa nte «Salva» sara |
l marco I l Storace I l BAIDLZ85D202318H I l terapista occupazionale | abilitato solo se tuttii |
ione f . . .
S campi obbligatori sono
e o — o — — — _I Nome beneficiario Cognome beneficiario Codice fiscale beneficiario | compilati |
| Il pulsante indietro permette | l clre I l IBLIEEENE I l PR R L I L _ 1
|  ditornare alla schermata
| Data incontro Ora inizio incontro Ora fine incontro Durata incontro (min)
| precedente.
L o J l 30/01/2026 & I l 10:00 ® I l 12200 @ I l 120 I
Costo prestazione Tipologia visita
[ e— KN
78
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Conferma» sara possibile modificare un appuntamento:

| Confermandoil pop up la
| modifica verra salvata. |

Confermare la modifica?

| Cliccando X il pop up verra |
chiuso senza salvare

’azione descritta nel pop |

| up. |

7
9 INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

Nella sezione «Gestione appuntamenti», la tab «Appuntamenti erogati da convalidare» permette di visualizzare gli appuntamenti per cui I'orario fissato € gia

trascorso e che dovranno essere confermati dal beneficiario per poter emettere la fattura:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

S

Compila ndoun campo difiltroe | 0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
cliccando il pulsante «Applica

filtri» sara possibile visualizzare |

| in tabella Soltanto |l beneficiario | # Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

| |
| Cliccandoil pulsante |
| «Annulla» sara possibile |
| annullare 'appuntamento. |
I

.|

r—

richiesto. Cliccando «Elimina |
filtri» verra visualizzata la tabella LOTepaRE Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico
completa. l Dati azienda
I_ | Cognome professionista Nome professionista Codice fiscale professionista ~ Prestazione
Professionisfa Seleziona l Seleziona I Seleziona Seleziona v
Beneficiari Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario Data appuntamento
Seleziona l Seleziona ‘ ’ Seleziona
| Gestione appuntamenti
| La tabella contiene gli |
appuntamenti per cui e |
| decorsa la data e U'ora fissata e
H Cognome L) ool o D (1l oy fiscale Prestazione ) Ora inizio Ora fine Tipologla Annulla prestazione
| che devono essere confermati professionista | professionista | professionista | beneficiario | beneficiario | oL appuntamento visita P
dal beneficiario. .
| | Rossi Mario RSS;‘I{F;L;:FAE Bianchi Maria BC\@::#S? Fisioterapia 21/06/2025 14:00 15:00 Domiciliare m
— e —
Visualizzati 1- 3 di 3 elementi
80
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Dopo aver selezionato il pulsante «Annulla», verra visualizzato un pop up di conferma dell'annullamento dell'appuntamento:

- - - - T ]

| . o
Cliccando X il pop up verra |

| chiuso senza salvare l’azione

| descritta nel pop up. |

| I

—_ e N

legata all’appuntamento sara
salvata. |

Confermare I'annullamento dell’appuntamento?

1
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Azienda ©

Nella tab «Storico» e presente lo storico degli appuntamenti divisi per professionista. L'operatore cooperativa pud visualizzare il dettaglio degli appuntamenti
del paziente per il professionista selezionato:

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

TEXt

Compila ndoun campo difiltroe | o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
cliccando il pulsante «Applica

I
I
| filtri» sara possibile visualizzare |
I
I
I

in tabella soltanto il beneficiario |———"-utieengi/ Gestione sppuntament
richiesto. Cliccando «Elimina |

filtri» verra visualizzata la tabella Homep3es Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico [———————— |
Completa. | Dati aziendh | |

- | | Cliccandoil pulsante
Professionisth Cognome professionista Nome professionista Codice fiscale professionista  Prestazione <<Dettagli0» sara pOSSibile |
Benefidiarl Seleziona l Seleziona l Seleziona Seleziona A\ | visualizzare il dettagllo del |
| professionista. |

- 7V 7 ] | Gestione appuntamenti -

m Applica filtri | |
La tabella contiene la lista | Gestione fatture -  — — —_———

degli appuntamenti.

| BNCMRABSELTHS01H Bianchini Maria Rosa Fisicterapista Dettaglio

I
I
| degli appuntamenti per cui & |
I
I

BLUGLLSO0TSOHS01F Blu Giulia Psicaterapeuta Dettaglio
RSSMRI3BAZSBE63N Rossi Mario 0ss Dettaglio
10~ | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nel dettaglio del professionista selezionato saranno presenti tutte le prestazioni dei suoi beneficiari e il relativo dettaglio:

compilabili.

| . . . . . # Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti
| campisonoin visualizzazione non |

| Compilando un campo di filtro

| e cliccandoil pulsante «Applica

filtri» sara possibile visualizzare
in tabella soltantoil

Listituto

INPS

INPS Comunica

| Homepage
Dati azienda

Professionista

Beneficiari

Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

{ Text

Pensione e previdenza Lavo

[<]

ro Sostegno, Sussidi e Indinnita

Prossimi appuntamenti

Imprese e Liberi Professionisti

Appuntamenti erogati da convalidare Storico

Cognome professionista

| Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Bianchini

Nome professionista

Codice fiscale professionista  Prestazione

Maria Rosa

o1y

Cognome beneficiario

Nome beneficiario

I
l
l beneficiario richiesto. '
| Cliccando «Elimina filtri» verra |
| visualizzata la tabella |
| completa. |

83

Seleziona

l I Seleziona

Seleziona

Codice fiscale beneficiario
] I Elimina filtri | Applica filtri

N° beneficiari: 3

- benetie

BNCMRABSE41H501Y

VRDGLL90TS0HS01U

GRNFBA3BA25B663N

Bianchi

Verdi

Grandi

Dettaglio

Maria
Giulia Dettaglio
Fabio Dettaglio

INPS

| La tabella contiene
| I’elenco dei beneficiari che

|
|
hanno effettuato una |
prestazione. |
|

-

r——
I
I
I
i
I
I
I

[ IR

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nel dettaglio del professionista selezionato saranno presenti tutte le prestazioni dei suoi beneficiari e il relativo dettaglio:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

”. pulsante indietro permette dl | # Tuttiiservizi / Gestione appuntamenti

tornare alla schermata precedente. |
LOTepaRE Prossimi appuntamenti Appuntamenti erogati da convalidare Storico
e — —— — — — — — — _l Dati azienda
(<]
Professionista

Cognome professionista Nome professionista Codice fiscale professionista Prestazione

Beneficiari
Bianchini [MariaRosa ] [ g:‘§”““°55“1”5 ] Fisioterapista

Gestione appuntamenti

Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario

Seleziona Elimina filtri Applica filtri
| | JEESENY o
: Cliccandoil pulsante : N* bt

I
| I
| I
| |

Gestione fatture

Seleziona l l Seleziona ‘

Dettaglio

visualizzare il dettaglio del
beneficiario.

Dettaglio
VRDGLLIOTS0HS01U Verdi Giulia Dettaglio
GRNFBA3BA258663N Grandi Fabio Dettaglio

n Visualizzati 1- 3 di 3 elementi

BNCMRABSE41H501Y Bianchi Maria
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INPS
Agenda ‘v

Autenticazione

v

v

Homepage

v

Dati azienda

v

Professionista

v

Beneficiari

> Gestione appuntamenti

> Gestione fatture

S
L=
c
Ig
N
S
@
R
o
wfd
S
R
@
Q
o
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Gestione fatture», tab «Da fatturare», € possibile selezionare la prestazione d'interesse per cui emettere la fattura:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Compilando un campo difiltro e | INPS I e

cliccando il pulsante «Applica | o
filtri» sara possibile visualizzare in |

I
I
: tabella soltanto il beneficiario I—
I
I

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

richiesto. Cliccando «Elimina | # Tuttiiservifi / Gestione fatture Da fatturare Storico fatture
filtri» verra visualizzata la tabella

completa. | Homepage Prestazione Anno fatturazione Mese fatturazione

e e e o — — — — — — J 0 l Seleziona ~ ] l Seleziona Vl l Seleziona Vl

Dati aziendp

Professionista
e

Beneficiari
Prestazione Anno fatturazione Mese fatturazione . Tot beneficiari o) ?otale Dettaglio
[ — — — — — — — — — prestazioni (€)
| | GesLicnR BppLn At Fisioterapia 2026 Gennaio 3 161,00 Dettaglio
R Terapista Occupazionale 2026 Gennaio 5 250,00 Dettaglio
| Gestione fatture | | | ] I
Terapista Neuropsico 2026 Gennaio 4 150,00 Dettaglio
| Etaevolutivo
| Latabella contiene lel [ atoga Epacars | | | | | g
a tabella contiene t'etenco Psicologia E Psicoterapia 2026 Gennaio 11 360,00 g
| delle prestazioni per cui |—| Logepedia 2026 Gennaic 6 450,00
| emettere le preStaZ|On|. | Biologia Nutrizionale 2026 Gennaio 1 310,00 Dettaglio
| Educatore Sociosanitario 2026 Gennaio 15 350,00 Dettaglio
| Infermieristica 2026 Gennaio 15 260,00 Dettaglio
| | Operatore Socio Sanitario 2026 Gennaio 22 330,00 Dettaglio
— — — — — — — — — — I I
Operatore Socio Assistenziale 2026 Gennaio 11 320,00 Dettaglio
Dictista 026 Gennaio 12 220,00
Visualizzati 1- 3 di 3 elementi

86
INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccato il pulsante «Dettaglio» € presente una tabella di riepilogo con i beneficiari e il numero di appuntamenti totali effettuati per cui € necessario inserire la

fattura. Nella tabella sara possibile selezionare un radio button «Esclusa» e «Inclusa» per scegliere se includere la marca da bollo nel totale fattura:

Uistituto  INPS Comunica

INPS

Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

{ Text

—_—————_——_——_——————

Il pulsante indietro permette di tornare alla

schermata precedente.

| Compilando un campo di filtro
| e cliccandoiil pulsante «Applica
| filtri» sara possibile visualizzare
in tabella soltantoil

l beneficiario richiesto.

| Cliccando «Elimina filtri» verra
| visualizzata la tabella

| completa.

87

|

Pensione e previdenza

# Tuttiiservizi / Gestiore-fattor e

.
"

=

Lavoro

Da fatturare

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Storico fatture

Prestazione

Dati azienda

Professionista

Anno fatturazione

Mese fatturazione

Fisioterapia l 2026

|

Gennaio

Codice fiscale beneficiario

Cognome beneficiario

Nome beneficiario

Beneficiari

Gestione appur

tamenti

Gestione fatture

{ Seleziona

‘ { Seleziona

|

Sele

°Ziona ] Elimina filtri Applica filtri

Imprese e Liberi Professionisti

beneficiari per cui emettere la

Seleziona

Codice fiscale
beneficiario

Cognome
beneficiario

Nome
beneficiario

appl.l:lr;t.;‘:rtlentl Costo totale
effettuat] Prestazioni (€)

Marca da bollo

Dettaglio

C] RSSM?ﬁ?EC‘I 5H Rossi Mario 2 50,00 -
E] BNCGE?EIFGDHS Bianchi Giulia 1 30,00 C I Dettaglio
C] RSSM;‘S?SU 5H Rossi Mario 3 81,00 ® Dettdglio

TG Vssalizati 1 - 3 63 loment

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

([ inserizet )

INPS
o

I
La tabella contiene ’elenco dei |
I
I

Cliccando il pulsante
«Dettaglio» sara possibile
visualizzare il dettaglio dei

beneficiari.



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccato il pulsante «Dettaglio» € presente una tabella di riepilogo con i beneficiari e il numero di appuntamenti totali effettuati per cui € necessario inserire la

fattura. Nella tabella sara possibile selezionare un radio button «Esclusa» e «Inclusa» per scegliere se includere la marca da bollo nel totale fattura:

Uistituto  INPS Comunica

INPS

Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

{ Text

—_—————_——_——_——————

Il pulsante indietro permette di tornare alla

schermata precedente.

| Compilando un campo di filtro
| e cliccandoiil pulsante «Applica
| filtri» sara possibile visualizzare
in tabella soltantoil

l beneficiario richiesto.

| Cliccando «Elimina filtri» verra
| visualizzata la tabella

| completa.

88

|

Pensione e previdenza

# Tuttiiservizi / Gestiore-fattor e

.
"

=

Lavoro

Da fatturare

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Storico fatture

Prestazione

Dati azienda

Professionista

Anno fatturazione

Mese fatturazione

Fisioterapia l 2026

|

Gennaio

Codice fiscale beneficiario

Cognome beneficiario

Nome beneficiario

Beneficiari

Gestione appur

tamenti

Gestione fatture

{ Seleziona

‘ { Seleziona

|

Sele

°Ziona ] Elimina filtri Applica filtri

Imprese e Liberi Professionisti

beneficiari per cui emettere la

Seleziona

Codice fiscale
beneficiario

Cognome
beneficiario

Nome
beneficiario

appl.l:lr;t.;‘:rtlentl Costo totale
effettuat] Prestazioni (€)

Marca da bollo

Dettaglio

C] RSSM?ﬁ?EC‘I 5H Rossi Mario 2 50,00 -
E] BNCGE?EIFGDHS Bianchi Giulia 1 30,00 C I Dettaglio
C] RSSM;‘S?SU 5H Rossi Mario 3 81,00 ® Dettdglio

TG Vssalizati 1 - 3 63 loment
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([ inserizet )

INPS
o

I
La tabella contiene ’elenco dei |
I
I

Cliccando il pulsante
«Dettaglio» sara possibile
visualizzare il dettaglio dei

beneficiari.



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccato il pulsante «Dettaglio» € presente una tabella di riepilogo con i professionisti e il dettaglio dei singoli appuntamenti:

Il pulsante indietro permette di tornare alla
schermata precedente.

Compilandoun campo difiltro e
cliccando il pulsante «Applica
| filtri» sara possibile visualizzare l
in tabella soltanto il beneficiario
richiesto. Cliccando «Elimina
| filtri» verra visualizzata la tabella |
| completa.

| La tabella contiene ’elenco dei
professionisti e gli appuntamenti
| che hanno effettuato.

Listituto

INPS

-

A

INPS Comunica

Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

{ Text

Pensione e previdenza

# Tuttii servizi /

Homepage

Dati azienda

Professionista

Beneficiari

Gestione fatture

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

Lavoro

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

Codice fiscale beneficiario

Cognome beneficiario

Nome beneficiario

[RSSMRA90C15H501L ]

Rossi

Mario ‘

Codice fiscale profe

ssionista

Cognome professionista

Data appuntamento

Seleziona

Seleziona

e
= ‘ I Elimina filtri l Applica filtri

l [ gg/mm/aa

|— _—————————
- Da fatturare Storico fttuie | campi sono in visualizzazione |
l e non modificabili. |

Prestazione Anno fatturazione Mese fatturazione |
Fisioterapia ‘ l 2026 ‘ Gennaio ‘ I_ |

Codice fiscale

professionista

BLUMRA9OC15H

L |

501L

BNCGLI9OF60HS
01M

professionista

Nome
professionista

Cognome

Blu Mario

Bianchi Giulia

N. Tot
appuntamenti
effettuati

Data
appuntamento

Ora fine
appuntamento

Ora inizio
appuntamento

Costo singola
prestazione (€)

1 16/07/2025 15,30 16,30 25,00
1 22/07/2025 09,00 10,00 25,00
10 v | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Se il flag verra selezionato la marca da bollo sara inclusa in fattura:

Per le fatture con importo
superiore a 77,47 che
richiedono linserimento della
marca da bollo dovra essere
fleggato il radio button.

| Selezionando un checkin
| tabella sara possibile inserire
| la fattura.

90

Listituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

{ Text

©

Imprese e Liberi Professionisti

Professionista Codice fiscale bendficiario

Cognome beneficiario

Nome beneficiario

| Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita
| # Tuttiiservizi / Gestione fatture - Da fatturare Storico fatture
! . Prestazione Anno fatturazione Mese fatturazione
| i Fisioterapia ‘ 2026 Gennaio
Dati azienda

{ Seleziona
Beneficiari

‘ { Seleziona

|

Seleziona

’ Elimina filtri Applica filtri

Gestione appuntamenti

Gestione fatture

INPS - Operatore Azienda — Manuale Utente

| Codice fiscale Cognome Nome D Costo totale
Seleziona appuntamenti Marca da bollo Dettaglio
beneficiario beneficiario beneficiario Prestazioni (€)
| effettuati
RSSMRASDC15H ! ) S
: C] 501l Rossi Mario 2 50,00 (® Dettaglio
C] BNCGL[:?%FGOHE Bianchi Giulia 1 30,00 @ ) Dettaglio
C] RSSMSS?SC‘I sH Rossi Mario 3 81,00 C I __Dettaglio
10w | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi

INPS

—_—_——— e ——

Il pulsante «Inserisci» sara |
abilitato solo se selezionata

almeno un beneficiario. |



|  ditornarealla schermata ———
# Tuttiiservizi|/ Gestione fatture Da fatturare Storico fatture
L precedente. 1
Dati azienda Ragione sociale Partita IVA Telefono E-mail PEC
Tt Artemisia l 3243535364631 l l 06 343894938 l [ Artemisia@gmail.com l Artemisia@pec.it
Beneficiari Indirizzo sede legale Comune Totale prestazioni Prestazione
[ e 'I Gestione appu 5 N Vfia Roma, 25 l Roma l 2 ] Fisioterapia
| | Gestione fatturs
| | campiin visualizzazione | Costo totale prestazioni (€) ~ Marca da bollo (€) Totale da fatturare (€)
| non sono modificabili. | l S ‘ |2'00 ‘ l HAEY ]
— — — — — — — — —
Numero fattura Data fatturazione
- - - -/ [ 23467491 l { 31/01/2026 cal’lca 'P
| campi sono compilabili e
-

Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

INPS
o

Cliccando il pulsante «Inserisci» I'operatore visualizzera la schermata di riepilogo, contenente tutti i dati contabili per la fattura. Per poter proseguire con il

salvataggio I'operatore dovra inserire il numero della fattura, la data della fatturazione e caricare I'allegato della fattura:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita
I N pS [ TEXt

©

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Il pulsante «Carica» :
permette di caricare
Uallegato della fattura. |
L’allegazione & |
obbligatoria. |

| obbligatori per procedere coniil
| salvataggio della fattura.
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Il pulsante «Salva» sara abilitato solo se

compilati tutti i campi obbligatori.




Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando il pulsante «Salva» comparira un pop di conferma per I'inserimento della fattura:

| Cliccando Xil pop up sara
chiuso senza confermare
| l’azione descritta nel pop

up.

[ —

I Confermandoil
| pop up la fattura
| sarainserita.

I Confermare la fattura?

92
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Gestione fatture», tab «Storico», sara possibile visualizzare lo storico delle fatture emesse:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

[ mentomonmpeamee 1 INDS [

cliccando il pulsante «Applica filtri» | o

sara possibile visualizzare in tabella |

I
I
| soltanto il beneficiariorichiesto.
I
I

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Cliccando «Elimina filtri» verra # Tuttiiserviz{ / Gestione fatture
visualizzata la tabella completa.

e e e — _I Homepage Da fatturare Storico fatture

Dati aziend4

Prestazione Mese fatturazione Anno fatturazione
Professionista
Seleziona v l I Seleziona | Seleziona
I -I Beneficiari
\ Gestione appuntamenti

| In tabella € presente —

’ . . Prestazione Anno fatturazione Mese fatturazione N. Fatture emesse Gl !: e Dettaglio

Uelenco delle prestazioni | Gestione fatture emesse )

Fisioterapia Gennaio 161,00 :}
| | Terapista Occupazionale 2026 Gennaio 5 250,00 [ _pettacio |
—_———— — — — — ] T”"E't:t:v';ﬁ‘:i’;”'c" 2026 Gennaio 4 150,00 Dettaglio

Psicologia £ Psicaterapia 2026 Gennaio 1 360,00 Dettaglio

Logepedia 2026 Gennaio 16 450,00 Dettaglio

Biologia Nutrizionale 2026 Gennaio 11 310,00 Dettaglio
Educatore Sociosanitario 2026 Gennaio 15 350,00 Dettaglio
Infermieristica 2026 Gennaio 15 260,00 Dettaglio
Operatore Socio Sanitario 2026 Gennalo 22 330,00 Dettaglio
Operatore Socio Assistenziale 2026 Gennalo 11 320,00 Dettaglio
Dietista 2026 Gennaio 1z 220,00 Dettaglio

n Visualizzati 1- 3di 3 elementi

—————

INPS

Il pulsante «Carica» :
permette di caricare
lallegato della fattura. |
L’allegazione & |
obbligatoria. |

___.|_____I
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Azienda

Nella sezione «Gestione fatture» sara possibile visualizzare lo storico delle fatture emesse:

Totale
fatturato

(€)

Listituto INPS Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita l_ - - -/ —/ -I
|NPS o | Cl|cc'ar1do'|l pulgante f<Dettagl|f)>> sara |
e possibile visualizzare il dettaglio della
r . . | o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti | fattura. |
| Il pulsante indietro permette di | |
| tornare alla schermata precedente. I —_———— e — — ———— —
| # Tuttiiservigi / Gestione fatture
e e e o — — — — — — —
LTS Da fatturare Storico fatture
|_ - _| Dati azienda
|Campl sono in Visualizzazione . Prastazaons . Anng fatterazions ) _M-:“:-! fatturazians e e e
| non modificabili. | Professionista [ Frscterapa 2026 Genfusio l r |
1 I
Beneficiari Codice fiscale benaficlario  Cognome benaficiaria Home beneficiar | La tabell ti |
T e T T a tabella contiene
[~ Compilando un campo difiltro e | Exmina i lol dello fatt |
. . . R Gestione gppunt ti elenco delle ratture
| cliccando il pulsante «Applica filtri» | esone pppemment |
N o . . . emesse.
| sara possibile visualizzare in tabella | | Gestione fafture | l
. . . . . . 1
| soltanto il beneficiariorichiesto. | | |
Cliccando «Elimina filtri» verra | .|

— ﬂsﬁllzata_laﬁbe_uaiomlia e _I ., Data Codice fiscale Cognome Nome Costo totale Marca da

fatturazione beneficiario beneficiario beneficiario Prestazioni (€) bollo (€) Retiasls

2025/001 31/01/2026 BNCM5R£18Y5EMH Bianchi Maria 80,00 2,00

-_Dettaglio
2025/002 31/01/2026 VRDLG'giC”FZO Verdi Luigi 150,00 - 157,50
2025/003 31/01/2026 BNCLRQ?CT)DM H5 Bianchi Lara 200,00 2,00 212,00

Tow | Visualizzati1- 343 elementi

A
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Azienda

Cliccando sul pulsante «Dettaglio» della schermata precedente verra visualizzata |a tabella di riepilogo con i professionisti della singola prestazione:

7 _i [ W

Listituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci Awvvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

Text

Pensione e previdenza Lavoro

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

| Il pulsante indietro permette di .
| tornare alla schermata precedente. |
| # Tuttii servizi Gestione fatture
e e o o e — — — — — —
Homepag Da fatturare Storico fatture
|_ - Dati azienda
| Campi sono in visualizzazione . Prestaron Anni fakterazons Mese fatturazions
| non modificabili. | Professiprista [ e [ =i l e
|

[ Compilandoun campo difiltroe |

| cliccando il pulsante «Applica filtri»

| sara possibile visualizzare in tabella
soltanto il beneficiariorichiesto.

: Cliccando «Elimina filtri» verra

visualizzata la tabella completa.

95

Beneficiari
Codice fiscale beneficlario

Cogroene beneficiana

kome beneliciang

e |

Gestione appuntamenti

| &

Gestione fatture

Endice fiscale professionista Cogreome professionista

Data appusiamanta

gg/mmiaa &

Cedicw Ficrale Cograme Hamis

prolessionisa  professianlsta  professianista

LIRS 1 5H

o 0L Biy e
b S5

o ':"-{__:_;‘: . Bawr i G

N. Tot
BEGUNTE
affwttuatl

12 ] Ora inixio dradine
EEPUALEFEALE AP USRI A pAACETESTD

Corta eingela
presLaripsa (i)

1O I0S 1530 16,30 500

IO e ] 100 00

INPS

l La tabella contieneil :
| riepilogo dei singoli

| professionisti che hanno |
| effettuato le prestazioni |
| comprese in fattura. |
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